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	Data apertura pratica 
	_______________________________
	Rif. Immobile n°
	_______________________________

	Responsabile della pratica
	_______________________________
	Firma responsabile
	_______________________________

	Proprietario 1
	_______________________________
	Tel / Fax
	_______________________________

	Indirizzo
	_______________________________
	Cell. 
	_______________________________

	Proprietario 2
	_______________________________
	Tel / Fax 
	_______________________________

	Indirizzo
	_______________________________
	Cell.
	_______________________________

	

	Elenco documentazione presente
	
	Note

	
	1
	Documenti del proprietario o di chi ha delega o procura
	
	

	
	2
	Procura di vendita
	
	

	
	3
	Atto di provenienza 
	
	

	
	4
	Concessione edilizia
	
	

	
	5
	Planimetrie catastali o di progetto
	
	

	
	6
	Certificato di abitabilità/agibilità o richiesta
	
	

	
	7
	Concessione in Sanatoria
	
	

	
	8
	Certificato di conformità dell'impianto termoidraulico
	
	

	
	9
	Certificato di conformità dell'impianto elettrico
	
	

	
	10
	Preliminare di compravendita
	
	

	
	11
	Visure
	
	

	
	12
	Incarico in esclusiva o autorizzazione alla vendita
	
	

	
	13
	Scheda acquisizione
	
	

	

	Altra documentazione relativa all'immobile
	
	Note

	
	14
	Regolamento condominiale
	
	

	
	15
	Verbali assemblee
	
	

	
	16
	Delibere assemblee
	
	

	
	17
	Stampa scheda immobile
	
	

	

	Documentazione relativa alla gestione incarico
	
	Note

	
	18
	Copia lettera/sms benvenuto
	
	

	
	19
	Copie lettere gestione incarico
	
	

	
	19
	Copia lettera raccomandata fine incarico
	
	

	
	20
	Copia lettera post vendita/locazione
	
	

	
	21
	Attestazioni di visita
	
	

	
	22
	Report contatti
	
	

	
	23
	Report pubblicità
	
	

	

	N.B.
	In rosso e sottolineati i documenti da fornire al notaio per il rogito notarile
	
	

	Data chiusura pratica
	___ / ___ / _____
	Motivo chiusura
	

	Responsabile chiusura
	
	

	Firma responsabile
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